ПЛАН РАБОТЫ БИБЛИОТЕКИ

ПО КОМПЛЕКТОВАНИЮ УЧЕБНОГО ФОНДА
2012-2013 уч. год

	№ п/п
	Мероприятия
	Сроки исполнения
	Отметка о выполнении

	1. 
	1. Выдача учебной литературы обучающимся на 2010-2011 учебный год.

2. Прием новых учебников. Постановка их на учет
	Август-сентябрь
	

	2. 
	Информирование педагогического коллектива о новых поступлениях учебников.
	октябрь
	

	3. 
	1. Сверка поступивших учебников с бухгалтерией, постановка на учет учебников, купленных на родительские средства.

2. Подготовка сведений по заказам учебников на следующий учебный год.

3. Выступление на пед.советах и родительских собраниях по вопросам обеспеченности обучающихся учебниками и сохранности фонда. 

4. Проверка состояния учебников, используемых обучающимися в учебном процессе.
	ноябрь
	

	4. 
	Списание устаревших учебников, вывоз макулатуры.
	декабрь
	

	5. 
	1. Знакомство с Федеральным комплектом, ознакомление с ним педагогов.
2. Сдача заказов на учебники
	Январь-февраль
	

	6. 
	Подготовка списков учебников по классам, имеющихся в библиотеке, какие  необходимо  приобрести родителям, какие будут заказаны бесплатно.
	Март-апрель
	

	7. 
	Сбор учебников, проверка фонда.
	Май-июнь
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